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O D B O R N Á     K O M I S E     B O Z P    a    P O
pracovní postup 

	1. Název pracovního    

    postupu
	Práce na soustruhu

	2. Specifikace pracoviště
	Zámečnická dílna - nástrojárna

	3. Evidenční číslo
	x/2009
	4. Datum zpracování
	x.2009

	5. Zpracovatel
	jméno a příjmení
	podpis

	
	Helena Vyhnánková
	

	6. Rizika a opatření

	vyhodnocené riziko
	stanovená opatření
	řeší

	
	OOPP
	technická
	organizační
	právní

předpis
	technická

norma,

předpis
	interní předpis
	vlastní stanovení

	uklouznutí
	obuv
	
	
	NV101/2005

Příl. 3.3
	
	OS  OOPP
	

	umístění stroje
	
	malý obslužný prostor
	
	ČSN         20 0700, odst. 3P, 4P
	
	
	

	pohyby strojních částí
	
	zachycení
	
	ČSN

20 0700
	
	
	

	odlétání třísek
	OOPP
	
	používání krytů
	
	
	OS

OOPP
	

	7. Stanovení zodpovědností
	jméno a příjmení zodpovědného vedoucího zaměstnance

	
	pověřený vedoucí práce – pan ……………………….

	8. Doba provádění prací
	četnost
	časová náročnost

	
	dle potřeby
	dle potřeby

	9. Požadavky na pracovníky

	počet
	odborná způsobilost
	zdravotní způsobilost

	1 osoba
	· odborná kvalifikace pro práci na soustruhu,

· návody k obsluze,

· provozní dokumentace

· školení o BOZP a PO 
	pravidelná zdravotní preventivní prohlídka

	10. Administrativní požadavky na zajištění pracoviště

	zápisy do provozní knihy stroje
	· záznam doby provozu  stroje

· záznam o pravidelných kontrolách stroje

· záznam o revizích a opravách stroje

· záznam o zjištěných závadách

	příkazy k práci
	· průkazné seznámení s obsluhou stroje, s prováděnou činností a hrozícími riziky při práci na soustruhu – seznámení s tímto pracovním postupem

	povolení
	bez zvláštních povolení

	zajištění pracoviště

do ukončení prací
	· vypnutí stroje a zajistit, aby nemohlo dojit k samovolnému spuštění  nebo spuštění neoprávněnou osobou

	ostatní
	·      na pracovišti je nutné udržovat pořádek a čistotu



	11. Popis prováděných pracovních činností

	· před spuštěním nutno prohlédnou soustruh, zda je bez závad

· neodstraňovat  bezpečnostní kryty 

· upínání předmětů do sklíčidla je třeba věnovat důkladnou péči, po upnutí materiálu vyjmout klíč ze sklíčidla

· je zakázáno upínat sklíčidla jen čelistmi upínací desky

· materiál vyčnívající z konce vřetena musí být zakryt po celém obvodu a délce

· při manipulaci s těžšími upínacími zařízeními, případně obrobky musí být použity vhodné přípravky nebo pomocná zdvihací zařízení

· při kontrole jakosti povrchu, měření nebo upínání musí být vřeteno zastaveno a odsunuto do bezpečné vzdálenosti

· je zakázáno ruční pilování a leštění upnutých obrobků, které mají vystupující části, výřezy nebo drážky

· tyčový materiál pro obrábění musí byt předem náležitě vyrovnán

· při obrábění dlouhých a tenkých součástek se musí použít opěrka nebo ochranné lože

· soustruh musí být vybaven ochranným zařízením proti odlétajícím třískám

· na vřeteníku soustruhu musí být připevněn štítek s vyznačením max. dovolených otáček vřetena, které je možno zařadit při použití upínací desky

· u všech ovladačů stroje musí být na trvalém štítku zřetelně označen jejich účel nebo funkce, hlavní vypínač musí být označen červeně

· stroj musí být používán jen pro práce, pro které je určen a které odpovídají jeho typovému určení, velikosti a výkonu

· rotující upínací zařízení musí být provedeno tak, aby při brzdění a doběhu stroje nebo při opačném směru otáčení nemohlo dojít k samovolnému uvolnění

· hnací a převodové mechanizmy nechráněné konstrukcí stroje, které jsou v dosahu obsluhy, musí být opatřeny kryty nebo k nim znemožněn přístup tak, aby bylo eliminováno riziko kontaktu obsluhy s těmito mechanizmy



	12. Vybavení pracoviště

	· pracoviště musí být dostatečně osvětleno s ohledem na druh a bezpečnost vykonávané práce v souladu s riziky možného ohrožení zdraví pracovníka

· soustruh musí být umístěn tak, aby byl vzdálen od stěn, sloupů ebo okolních strojů nejméně 60 cm a v místě obsluhy nejméně 100 cm, stanoviště obsluhy nesmí zasahovat do obslužné komunikace a způsobovat jiná rizika ostatním zaměstnancům

· podlaha v místě obsluhy stroje musí být protiskluzová, izolována proti vlhku a chladu a umožňovat propadávání kovových třísek (např. dřevěný rošt)

· bezpečnostní pokyny pro práci na soustruhu musí být vyvěšeny na vhodném místě v blízkosti stanoviště obsluhy

· možnost telefonického spojení

· dostupná lékárnička



	13. Způsob dopravy a vykládky materiálu

	· použití vhodných manipulačních prostředků pro přemísťování břemen

· dodržení váhových limitů při ruční manipulaci s břemeny

· při použití těžších předmětu nutno použít vhodné přípravky nebo  zvedací zařízení



	14. Způsob skladování materiálu a likvidace vzniklého odpadu

	· materiál skladovat na místech k tomu určených

· odpadový materiál včas a pravidelně odklízet, shromažďovat ve vhodných nádobách a následně  likvidovat

· použité čistící prostředky (hadry, vlna) musí být ukládány do uzavřených kovových nádob a následně ekologicky likvidovány



	15. Druh a způsob zajištění pracovníků

	· použití vhodného přiléhajícího pracovního oděvu bez uvolněných částí, upevněné rukávy

· použití vhodné schválené ochranné obuvi, (šněrovací, protiskluzová)

· není-li stroj vybaven ochranným zařízením proti odletujícím třískám, musí být při práci používány vhodné OOPP v souladu s vytipovanými riziky  (ochranné brýle nebo obličejový štít) 

· na hlavě je doporučeno mít čepici nebo šátek tak, aby vlasy nevyčnívaly

· pracovní plášť je při obsluze  zakázáno používat

· při obsluze stroje nesmí mít obsluha prstýnky, řetízky, náramkové hodinky, vázanky, šály apod.

· při obsluze stroje za chodu se nesmí používat rukavice

· při odstraňování kovových třísek musí být používány předepsané OOPP, k odstraňování musí být použity vhodné  bezpečné háčky, smetáky apod.



	16. Okruh osob oprávněných vstupovat na nebezpečná místa

	· vedoucí provozu, střediska        ..…………………………………………………………..

· mistr                                     ……………………………………………………………..

· pracovník pověřený prací          ……………………………………………………………..



	17. Způsob fyzického zajištění prostorů/pracoviště

	· označení prostoru/pracoviště


	18. Opatření při konání prací za mimořádných podmínek

	· řeší se dle havarijního plánu objektu



	19. Kontakty pro řešení nouzových a naléhavých situací

	Tísňové volání (IZS)  112             
Hasiči                          150                                                        
Záchranná služba       155                
Policie                         158                
Poruchy elektrárny   

Poruchy plynárny      

Poruchy vodárny       

Zodpovědní vedoucí zaměstnanci: mistr       

                                                       vedoucí   

	20. Ostatní požadavky

	

	21. Seznámení zaměstnanců s pracovním postupem

	Prohlašuji, že jsem byl s tímto pracovním postupem seznámen, porozuměl jsem mu a budu se jím řídit.

	jméno a příjmení
	datum
	podpis

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Seznámení provedl

	jméno a příjmení
	pracovní zařazení
	podpis

	
	mistr
	

	22. Seznámení zaměstnanců s ukončením prací

	Prohlašuji, že jsem byl seznámen s ukončením prací a se skutečností, že zařízení bude uvedeno zpět do provozu.

	jméno a příjmení
	datum a čas
	podpis

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Seznámení provedl

	jméno a příjmení
	pracovní zařazení
	podpis

	
	vedoucí práce
	


