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O D B O R N Á     K O M I S E     B O Z P    a    P O
pracovní postup 

	1. Název pracovního    

    postupu
	Výměna vodoměrů

	2. Specifikace pracoviště
	Prostory bytové,nebytové,šachty a komory

	3. Evidenční číslo
	x/2009
	4. Datum zpracování
	x/2009

	5. Zpracovatel
	jméno a příjmení
	podpis

	
	Jana Nováková
	

	6. Rizika a opatření

	vyhodnocené riziko
	stanovená opatření
	řeší

	
	OOPP
	technická
	organizační
	právní

předpis
	technická

norma,

předpis
	interní předpis
	vlastní stanovení

	úder do hlavy
	přilba
	
	
	262/2006 Sb.
	
	
	

	plyn , pára v ovzduší
	dýchací přístroj
	detekce plynů
	před zah. práce, pak každých

30 min.
	262/2006 Sb.
	
	
	

	nebezpečí při vstupu do šachet, nebo na komunikaci
	
	umístění doprav.zn.
	prověřit stav žebříků a stupadel
	362/2005 Sb.
	
	 
	

	vlhko,,uklouznutí,chlad
	prac.oděv obuv pevná protiskluzová rukavice ochranné,brýle
	Žebříky,stupadla
	
	
	
	Směrnice OOPP
	

	7. Stanovení zodpovědností
	jméno a příjmení zodpovědného vedoucího zaměstnance

	
	pověřený vedoucí práce – pan ……………………….

	8. Doba provádění prací
	četnost
	časová náročnost

	
	Na základě evidenční sestavy
	různá

	9. Požadavky na pracovníky

	počet
	odborná způsobilost
	zdravotní způsobilost

	2 osoby
	hygienické minimum, návody k obsluze, školení o BOZP a PO   
	zdravotní průkaz

	10. Administrativní požadavky na zajištění pracoviště

	vypnutí médií
	· přítok vody do příslušné přípojky, uzavření uzávěrů před a za vodoměrem


	zápisy do deníků
	· kniha výměny vodoměrů, montážní list vodoměrů 

· evidence výměny v elektronickém systému

	příkazy k práci
	· v knize příkazů ,provozní deník
1. průkazné seznámení dělníka s prováděnou činností a hrozícími riziky při výměně vodoměru – seznámení s tímto pracovním postupem


	povolení
	· bez zvláštních povolení

	zajištění pracoviště

do ukončení prací
	

	ostatní
	

	11. Popis prováděných pracovních činností

	při příchodu k odběrateli požádat o umožnění přístupu k vodoměru

při sestupu či výstupu k vodoměrným zařízením nosit nářadí a pomůcky v brašně či jiném obalu
ověřit neporušenost  plomby či jinou nepovolenou manipulaci s vodoměrem

          zkontrolovat funkčnost uzavírací armatury před i za vodoměrem a hlavního    

          vodovodního uzávěru na domovní přípojce
          uzavřít uzávěr vody a demontovat plombu na převlečních maticích vodoměru
uvolnit maticové šroubení a vyjmout vodoměr
zapsání stavu a evidenčního čísla a ověření roku plomby

vše  nechat ověřít majitel nemovitosti a podpisem

v převlečených maticích (šroubení) je provedena výměna plochého těsnění  převážně pryžového,ošetření závitu tukem (mazadlem dle ČSN pro pitné vody),zachycení vodoměru volně rukou následné mechanické dotažení buď plochými klíči, nebo klíči zvanými hasáky
zatočení matic v protichůdném směru a dotažení úměrnou silou

odzkoušení těsnosti spojů a průchodnost připojovacích ventilů

očištění spojů a vodoměru hadrem, kontrola otevřenosti hlavních uzávěrů
zaplombování vodoměru pomocí plombovacích kleští

zapsání stavu vodoměru a evidenčního čísla vodoměru  a podpis odběratele do evidenční karty vodoměru

rozloučením s vlastníkem nemovitosti a odjezd

	12. Vybavení pracoviště

	· detekční přístroj plynů v ovzduší
· baterka pro každého pracovníka

· žebřík pro vstup do šachet
· mobilní telefon


	13. Způsob dopravy a vykládky materiálu

	· montážní vozidlo



	14. Způsob skladování materiálu a likvidace vzniklého odpadu

	uzamykatelný sklad nových a starých vodoměrů
roztřídit použitý materiál z místa pracoviště a uložit na příslušná místa

	15. Druh a způsob zajištění pracovníků

	· v případě potřeby dýchací přístroje
· ochranné pomůcky


	16. Okruh osob oprávněných vstupovat na nebezpečná místa

	· mistr                                     ..…………………………………………………………..                       
· pracovníci pověření prací         ……………………………………………………………..
                                                  ……………………………………………………………..

                                                  ……………………………………………………………..
                                                  ……………………………………………………………..


	17. Způsob fyzického zajištění prostorů/pracoviště

	· vypnutá média – voda,
· označení a zabezpečení prostoru  jeli šachta v komunikaci


	18. Opatření při konání prací za mimořádných podmínek

	· okamžité informování mistra, případně vedoucího provozního střediska
· posouzení situace a možnosti dokončit práce – příkaz vydá vždy mistr, případně zodpovědný vedoucí zaměstnanec
· v případě  záchrany potíží zaměstnanců v podzemí je nutné vždy při poskytování pomoci dbát na to, aby pomáhající zaměstnanci neohrozili na životech sami sebe


	19. Kontakty pro řešení nouzových a naléhavých situací

	Tísňové volání (IZS)  112               
Hasiči                          150               
Záchranná služba       155               
Policie                         158                Asistenční služby                
Poruchy elektrárny   

Poruchy plynárny      

Poruchy vodárny       

Zodpovědní vedoucí zaměstnanci: mistr       
                                                       vedoucí   


	20. Ostatní požadavky

	

	21. Seznámení zaměstnanců s pracovním postupem

	Prohlašuji, že jsem byl s tímto pracovním postupem seznámen, porozuměl jsem mu a budu se jím řídit.

	jméno a příjmení
	datum
	podpis

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Seznámení provedl

	jméno a příjmení
	pracovní zařazení
	podpis

	
	mistr
	

	22. Seznámení zaměstnanců s ukončením prací

	Prohlašuji, že jsem byl seznámen s ukončením prací a se skutečností, že zařízení bude uvedeno zpět do provozu.

	jméno a příjmení
	datum a čas
	podpis

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Seznámení provedl

	jméno a příjmení
	pracovní zařazení
	podpis

	
	vedoucí práce
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