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‘SDRUZENI OBORU VODOVODU A KANALIZACT CR





O D B O R N Á     K O M I S E     B O Z P    a    P O
pracovní postup 

	1. Název pracovního    

    postupu
	Práce na  elektrických zařízeních nn. 

	2. Specifikace pracoviště
	Provozní a  administrativní objekty společnosti.

	3. Evidenční číslo
	X/2009
	4. Datum zpracování
	x/2009

	5. Zpracovatel
	jméno a příjmení
	podpis

	
	Blanka Buncová
	

	6. Rizika a opatření

	vyhodnocené riziko práce
	stanovená opatření
	řeší

	
	OOPP
	technic-ká
	organizační
	právní

předpis
	technická

norma,

předpis
	interní předpis
	vlastní stanovení

	úraz el. proudem
	dielektrické rukavice,po-

stroj,přilba,

obuv
	Odpoje-ní zařízení
	školení, kontroly
	262/2006 Sb.

378/2001 Sb.

48/82 Sb.,č.11
	
	směrni-ce OOPP
	

	uklouznutí,upadnutí na vodorovné komunikaci
	obuv protiskluzová

s gumovou podešví
	
	pořádek na pracovišti
	
	
	směrni-ce OOPP
	

	pád při práci ve výšce 
	bezpečnostní postroj, lano, trhová pojistka


	Ochran-

ná nebo záchyt-

ná kon-strukce,kotvící místo 
	kontrola  jištění 
	362/2005 Sb.

309/2006 Sb.§5

odst.c


	
	směrni-ce OOPP
	

	nebezpečí pádu  předmětů, odletů částic
	pracovní oděv, obuv pevná protiskluzová, kožené rukavice, ochranné brýle a ochranná přilba
	zakrýt otvory v kon-strukci, u plošiny a lešení zarážka 15 cm u podlahy 
	organiza-

ce  práce
	309/2006 §5 odst.b
378/2001 Sb.
	
	směrni-ce OOPP
	

	působení výbušné atmosféry
	nejiskřící nářadí

	
	školení,KO detektory plynů
	406/2004 Sb.
	písemný pokyn k provede-ní práce
	směrni-ce PO
	

	nebezpečí úniku plynů
	nejiskřící nářadí
	odvětrání
	KO detektory plynů 
	262/2006 Sb., 406/2004 Sb.
	
	směrni-ce PO
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	7. Stanovení zodpovědností
	jméno a příjmení zodpovědného vedoucího zaměstnance

	
	pověřený vedoucí práce –  …………………………….

	8. Doba provádění prací
	četnost
	časová náročnost

	
	 dle potřeby
	xx

	9. Požadavky na pracovníky

	počet
	odborná způsobilost
	zdravotní způsobilost

	dle konkrétní  činnosti 1 a více
	Vyhláška 50/1978 Sb.,od § 6 a výše, návody k obsluze,školení 
BOZP a PO, práce ve výškách  
	 práce ve výškách  

	10. Administrativní požadavky na zajištění pracoviště

	při vypnutí elektrické energie
	· informovat pracovníky dotčených pracovišť a objektů 

· vyvěsit bezpečnostní tabulku „NEZAPÍNEJ! NA ZAŘÍZENÍ SE PRACUJE „.
· na pracovišti vyvěsit tabulku „ JEN ZDE PRACUJ“

· provést náležitá opatření, aby se omylem nevstoupilo na místo pod napětím



	zápisy do deníků
	· provozní deník pracoviště


	příkazy k práci
	· provozní deník, dispečink

· pokud je určen vedoucí práce stanoví ho písemně  vedoucí zaměstnanec

· 1. prokazatelné seznámení zaměstnance s prováděnou činností a hrozícími riziky při provádění  práce na el. zařízeních – seznámení s  pracovním postupem
2. oznámení o ukončení prací a opuštění pracoviště všemi
        zúčastněnými pracovníky  

	povolení
	   PŘÍKAZ B: 
     pro  práce na EZ v blízkosti napětí vn a  pro práce bez
     napětí jen na zajištění pracoviště
     pro práce na EZ mn a nn, pokud může dojít při práci ve 

     společných prostorách k nebezpečí od zařízení vn

	zajištění pracoviště

do ukončení prací
	· v provozním deníku - písemný příkaz k odstavení organizační jednotky  – omezení provozu nebo přístupu, nahlásit na dispečink
· v místě prováděné činnosti vyvěsit informaci s orientačním

      časovým harmonogramem provádění prací



	ostatní
	  zákaz provádění prací ze žebříku ve výšce větší než 5m bez zajištění
  proti pádu

	11. Popis prováděných pracovních činností

	· jedná  se o rozsáhlý objem prací údržbářských a opravárenských, revizí, montáží, odstraňování poruch a závad, čištění zařízení, měření přenosnými přístroji a další. Specifikace se provede dle konkrétně prováděné činnosti.
· materiál a nářadí, s kterým se pracuje ve výšce, zajistit proti pádu, 
· vymezit a zajistit prostor v okolí pracoviště, hrozí-li nebezpečí pádu materiálu nebo pracovních pomůcek při práci ve výšce,
· veškerý materiál skladovat vhodně s ohledem na požární bezpečnost

(nezastavovat rozvaděče,zajistit průchodnost únikových cest na přístupových komunikacích)

· při přerušení prací  nebo při ukončení činnosti v souladu s postupem prací prostor uklidit, zabezpečit materiál  proti neoprávněné manipulaci a oznámit 
     ukončení prací případně  veškeré důležité skutečnosti v BOZP vedoucímu 
     zaměstnanci   
· vedoucí práce nebo vedoucí zaměstnanec zkontroluje pracoviště se všemi zúčastněnými pracovníky, seznámí je s ukončením prací a  odstraní zábrany, pokud byly instalovány 
· vedoucí práce oznámí vedoucímu zaměstnanci a na dispečink opuštění pracoviště všemi zúčastněnými pracovníky

	12. Vybavení pracoviště

	· nářadí  a  přístroje potřebné k práci elektrikáře, v případě potřeby nejiskřící
· žebřík nebo plošina pro práce ve výškách
· lékárnička  
· detekční přístroj

· mobilní telefon



	13. Způsob dopravy a vykládky materiálu

	· dle rozsahu a druhu práce – doprava montážním vozidlem, vykládka materiálu převážně ruční


	14. Způsob skladování materiálu a likvidace vzniklého odpadu

	· ložná plocha vozidla
· odpad roztřídit a vyhodit do vyhrazených kontejnerů 



	15. Druh a způsob zajištění pracovníků

	· použít přidělené OOPP

· při práci ve výšce použít bezpečnostní postroje s bezpečnostními lany, kotevní smyčky, stanovit kotevní bod

· dorozumívat se hovorem, telefonicky s vedoucím zaměstnancem nebo v případě práce pod dozorem s vedoucím práce 


	16. Okruh osob oprávněných vstupovat na nebezpečná místa

	· vedoucí                                         ..…………………………………………………………..

                                                         ……………………………………………………………..

· pracovníci pověření prací                ……………………………………………………………..

                                                         ……………………………………………………………..

                                                         ……………………………………………………………..

                                                         ……………………………………………………………..



	17. Způsob fyzického zajištění prostorů/pracoviště

	  PATERO PŘI ZAJIŠŤOVÁNÍ PRACOVIŠTĚ: Vypni ! Zajisti ! Odzkoušej !  

     Uzemni a zkratuj ! Odděl živé a neživé !
· odpojení zařízení ze všech možných stran napájení

· vyvěsit bezpečnostní tabulku „NEZAPÍNEJ! NA ZAŘÍZENÍ SE PRACUJE „. Na zařízení jištěném tavnými pojistkami se musí pojistkové vložky a hlavice vyjmout, uschovat 

· zabezpečit zařízení proti zapnutí (např. uzamknutím, uzavřením vzduchu, odpojením dálkového ovládání)

· odzkoušet bezpečným a spolehlivým způsobem – zkoušečkou, že zařízení je bez napětí

· připojit zkratovací soupravy, nejprve na zem, potom na fázové vodiče. Zkratování se nemusí provádět u zařízení mn a nn, kde je vyloučeno 
     nežádoucí zapnutí.

· na pracovišti vyvěsit tabulku „ JEN ZDE PRACUJ“

· ohraničení nebezpečného prostoru: kužely, opáskováním, pevnou zábranou

· zajištění dostupnosti PHP nebo zdroje požární vody

              

	18. Opatření při konání prací za mimořádných podmínek

	· řeší se dle havarijního plánu objektu

· v případě nebezpečí , výskyt plynů, povětrností podmínky, poryvy větru    okamžitě přerušit práce a opustit nebezpečný prostor

· okamžité informování vedoucího práce a vedoucího zaměstnance 
· v opodstatněných případech –  hasiči, policie,atd.

· posouzení situace a možnosti dokončit práce – příkaz vydá vedoucí práce  nebo  zodpovědný vedoucí zaměstnanec



	19. Kontakty pro řešení nouzových a naléhavých situací

	Tísňové volání (IZS)  112               
Hasiči                          150                                                             
Záchranná služba       155                
Policie                         158                Asistenční služby  - dispečink               

Poruchy elektrárny     840850860
Poruchy plynárny        
Poruchy vodárny       

Zodpovědní  zaměstnanci:   vedoucí práce  nebo vedoucí zaměstnanec     



	20. Ostatní požadavky

	 Seznámení s místním provozním řádem, s návody k obsluze.


	21. Seznámení zaměstnanců s pracovním postupem

	Prohlašuji, že jsem byl s tímto pracovním postupem seznámen, porozuměl jsem mu a budu se jím řídit.

	jméno a příjmení
	datum
	podpis

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Seznámení provedl

	jméno a příjmení
	pracovní zařazení
	podpis

	
	    vedoucí práce, nebo 
    vedoucí zaměstnanec


	

	22. Seznámení zaměstnanců s ukončením prací

	Prohlašuji, že jsem byl seznámen s ukončením prací a se skutečností, že zařízení bude uvedeno zpět do provozu.

	jméno a příjmení
	datum a čas
	podpis

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Seznámení provedl

	jméno a příjmení
	pracovní zařazení
	podpis

	
	vedoucí práce nebo vedoucí zaměstnanec
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