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‘SDRUZENI OBORU VODOVODU A KANALIZACT CR





O D B O R N Á     K O M I S E     B O Z P    a    P O
pracovní postup 

	1. Název pracovního    

    postupu
	PRÁCE VE SKLADU 

	2. Specifikace pracoviště
	sklad MTZ

	3. Evidenční číslo
	
	4. Datum zpracování
	2012

	5. Zpracovatx
	jméno a příjmení
	Podpis

	
	Josef Ondroušek
	

	6. Rizika a opatření
	
	
	

	vyhodnocené riziko
	stanovená opatření
	Řeší
	
	
	

	
	OOPP
	technická
	organizač.
	právní

předpis
	technická

norma,

předpis
	interní předpis
	Vlastní stanovení
	
	
	

	žebříky, plošiny,

schody
	
	úklid
	opatrnost
	ZP
	
	
	

	komunikace -znečistění, náledí
	
	úklid
	opatrnost
	ZP


	
	směrn. čištění
	

	komunikace – nerov- nosti, poškození 
	
	oprava
	bezp.znač.
	101/05 Sb.
	
	
	

	střídání tepla a zimy
	oblek,

obuv
	
	
	68/10 Sb.


	
	směrn.

OOPP
	

	nadlimit.hmotnost
	
	využití mechani- zace
	dodržení

limitů
	68/10 Sb.
	
	
	

	náraz,skřípnutí


	obuv,

rukavice,

přilba
	
	pořádek, opatrnost
	ZP
	
	směrn.

OOPP
	

	elektřina
	
	stav dle

předpisů 
	revize,

kontroly
	73/10 Sb.
	řada 33
	
	

	nebezpečí požáru
	
	
	podržení 

podmínek
	133/85 Sb.,

246/01 Sb.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	7. Stanovení zodpovědností
	jméno a příjmení zodpovědného vedoucího zaměstnance

	
	pověřený vedoucí práce – pan ……………………….

	8. Doba provádění prací
	četnost
	časová náročnost

	
	trvalá
	celá pracovní doba

	9. Požadavky na pracovníky

	počet
	odborná způsobilost
	zdravotní způsobilost

	dle provozního řádu
	běžné zaškolení,

podle podmínek a potřeby

školení obsluh ZZ,

regálového zakladače,

motorového vozíku
	ano

	10. Administrativní požadavky na zajištění pracoviště

	
	bezpečnostní listy skladovaných látek

	
	místní provozní řád skladu

	
	dokumentace strojů a zařízení 

	
	

	
	

	
	

	11. Popis prováděných pracovních činností

	· skládání, uložení a nakládání skladovaného materiálu / kovového i plastového, nebezpečných látek, nátěrových hmot, hořlavých i nebezpečných kapalin, 

· vydávání skladovaného materiálu,



	12. Vybavení pracoviště

	· mechanizační prostředky pro skladování

· prostředky pro výstup a sestup

· čistíci prostředky a potřeby

· lékárnička

· hasící přístroje 

· 

	13. Způsob dopravy a vykládky materiálu

	-      vykládka a nakládka ručně nebo pomocí mechanizace / vozíky, zvedací zařízení /, 

-      doprava ručními nebo motorovými vozíky, 

ukládání pomocí ručních nebo vysokozdvižných vozíků,

-      ruční manipulace se skladovaným materiálem,

	14. Způsob skladování materiálu a likvidace vzniklého odpadu

	

	· skladování v regálech a na ploše, na volném prostranství i v krytých prostorách materiálu kusového, na paletách, v kontejnerech, ve stohách, atd.,

· likvidace odpadu dle zákona a směrnice nakládání s odpady

· 

	15. Druh a způsob zajištění pracovníků

	-        vybavení OOPP dle směrnice



	16. Okruh osob oprávněných vstupovat na nebezpečná místa

	· mistr                                     ..…………………………………………………………..

· vedoucí práce                         ……………………………………………………………..

· pracovníci pověření prací      ……………………………………………………………..

                                                  ……………………………………………………………..

                                                  ……………………………………………………………..

                                                            ……………………………………………………………..



	17. Způsob fyzického zajištění prostorů/pracoviště

	-        nejsou zvláštní požadavky

 

	18. Opatření při konání prací za mimořádných podmínek

	-     při výbuchu nebo požáru se postupuje podle požárních předpisů a příslušných směrnic

· 

	19. Kontakty pro řešení nouzových a naléhavých situací

	Tísňové volání (IZS)  112               Toxikologické středisko       224 919 293

Hasiči                          150                                                             224 915 402

Záchranná služba       155                Záchranná báňská služba   

Policie                         158                Asistenční služby                

Poruchy elektrárny   

Poruchy plynárny      

Poruchy vodárny       

Zodpovědní vedoucí zaměstnanci: mistr       

                                                       vedoucí   



	20. Ostatní požadavky

	

	21. Seznámení zaměstnanců s pracovním postupem

	Prohlašuji, že jsem byl s tímto pracovním postupem seznámen, porozuměl jsem mu a budu se jím řídit.

	jméno a příjmení
	datum
	podpis

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Seznámení provedl

	jméno a příjmení
	pracovní zařazení
	podpis

	
	mistr
	

	22. Seznámení zaměstnanců s ukončením prací

	Prohlašuji, že jsem byl seznámen s ukončením prací a se skutečností, že zařízení bude uvedeno zpět do provozu.

	jméno a příjmení
	datum a čas
	podpis

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Seznámení provedl

	jméno a příjmení
	pracovní zařazení
	podpis

	
	vedoucí práce
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‘SDRUZENI OBORU VODOVODU A KANALIZACT CR





O D B O R N Á     K O M I S E     B O Z P    a    P O
pracovní postup
	1. Název pracovního    

    postupu
	použití motorového vozíku

	2. Specifikace pracoviště
	sklad MTZ

	3. Evidenční číslo
	
	4. Datum zpracování
	2012

	5. Zpracovatel
	jméno a příjmení
	podpis

	
	Josef Ondroušek
	

	6. Rizika a opatření
	
	
	

	vyhodnocené riziko
	stanovená opatření
	řeší
	
	
	

	
	OOPP
	technická
	organizační
	právní

předpis
	technická

norma,

předpis
	interní předpis
	Vlastní stanovení
	
	
	

	komunikace -znečistění, náledí
	
	úklid
	opatrnost 
	ZP
	
	směrn. čištění
	

	komunikace – nerov- nosti, poškození 
	
	oprava
	bezp.

značení
	101/05 Sb.
	
	
	


	střídání tepla a zimy
	oblek,

obuv
	
	
	68/10 Sb.
	
	směrn. OOPP
	

	nadlimit.hmotnost


	
	
	dodržení předpisů 
	ZP
	ČSN
	
	

	náraz,skřípnutí


	obuv,

rukavice,

přilba
	
	dodržení předpisů
	ZP
	
	směrn. OOPP
	

	nedodržení omezení 

rychlosti 
	
	
	dodržení předpisů
	ZP
	ČSN
	MPBP
	dopr.zn.

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	7. Stanovení zodpovědností
	jméno a příjmení zodpovědného vedoucího zaměstnance

	
	pověřený vedoucí práce – pan ……………………….

	8. Doba provádění prací
	četnost
	časová náročnost

	
	dle potřeby
	dle potřeby

	9. Požadavky na pracovníky

	počet
	odborná způsobilost
	zdravotní způsobilost

	1
	oprávnění k řízení

motorového vozíku
	ano 

	10. Administrativní požadavky na zajištění pracoviště

	
	místní provozní řád skladu

	
	technická dokumentace vozíku

	
	dopravně provozní řád

	
	

	
	· 

	
	

	11. Popis prováděných pracovních činností

	_    skládání, ukládání a nakládání skladovaného materiálu

-     manipulace se skladovaným materiálem



	12. Vybavení pracoviště

	· čistící pomůcky a potřeby  

· bezpečnostní značky

· vyznačení komunikací

	13. Způsob dopravy a vykládky materiálu

	· 

	14. Způsob skladování materiálu a likvidace vzniklého odpadu

	· 

	15. Druh a způsob zajištění pracovníků

	-   OOPP

· 

	16. Okruh osob oprávněných vstupovat na nebezpečná místa

	· mistr                                     ..…………………………………………………………..

· vedoucí práce                         ……………………………………………………………..

· pracovníci pověření prací      ……………………………………………………………..

                                                  …………………  …………………………………………..

                                                  ……………………………………………………………..

                                                  ……………………………………………………………..



	17. Způsob fyzického zajištění prostorů/pracoviště

	· ruční úklid a čištění komunikaci a pojízdných ploch

· zamykání zapalování

· 

	18. Opatření při konání prací za mimořádných podmínek

	-     při nepříznivých povětrnostních podmínkách / náledí, silný vítr, prudký déšť / provádět práce s vozíkem, jen v nejnutnějších případech a s maximální opatrností

· 

	19. Kontakty pro řešení nouzových a naléhavých situací

	Tísňové volání (IZS)  112               Toxikologické středisko       224 919 293

Hasiči                          150                                                             224 915 402

Záchranná služba       155                Záchranná báňská služba   

Policie                         158                Asistenční služby                

Poruchy elektrárny   

Poruchy plynárny      

Poruchy vodárny       

Zodpovědní vedoucí zaměstnanci: mistr       

                                                       vedoucí   



	20. Ostatní požadavky

	· pokud obsluha opustí vozík, musí jej zajistit proti zneužití / např. vyjmutím klíčku ze spínací skříňky /

· parkování je dovoleno jen na určených místech

	21. Seznámení zaměstnanců s pracovním postupem

	Prohlašuji, že jsem byl s tímto pracovním postupem seznámen, porozuměl jsem mu a budu se jím řídit.

	jméno a příjmení
	datum
	podpis

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Seznámení provedl

	jméno a příjmení
	pracovní zařazení
	podpis

	
	mistr
	

	22. Seznámení zaměstnanců s ukončením prací

	Prohlašuji, že jsem byl seznámen s ukončením prací a se skutečností, že zařízení bude uvedeno zpět do provozu.

	jméno a příjmení
	datum a čas
	podpis

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Seznámení provedl

	jméno a příjmení
	pracovní zařazení
	podpis

	
	vedoucí práce
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O D B O R N Á     K O M I S E     B O Z P    a    P O
pracovní postup 

	1. Název pracovního    

    postupu
	POUŽITÍ REGÁLOVÉHO ZAKLADAČE

	2. Specifikace pracoviště
	sklad MTZ

	3. Evidenční číslo
	
	4. Datum zpracování
	2012

	5. Zpracovatel
	jméno a příjmení
	Podpis

	
	Josef Ondroušek
	

	6. Rizika a opatření
	
	
	

	vyhodnocené riziko
	stanovená opatření
	Řeší
	
	
	

	
	OOPP
	technická
	organizač.
	právní

předpis
	technická

norma,

předpis
	interní předpis
	Vlastní stanovení
	
	
	

	nadlimit.hmotnost
	
	
	dodržení

limitů
	68/10 Sb.
	
	
	

	náraz,skřípnutí


	obuv,

rukavice,

přilba
	
	pořádek, opatrnost
	ZP
	
	směrn.

OOPP
	

	elektřina
	
	stav dle

předpisů 
	revize,

kontroly
	73/10 Sb.
	řada 33
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	7. Stanovení zodpovědností
	jméno a příjmení zodpovědného vedoucího zaměstnance

	
	pověřený vedoucí práce – pan ……………………….

	8. Doba provádění prací
	četnost
	časová náročnost

	
	dle potřeby
	dle potřeby

	9. Požadavky na pracovníky

	počet
	odborná způsobilost
	zdravotní způsobilost

	1
	seznámení s příslušnými předpisy a zaučení


	ano

	10. Administrativní požadavky na zajištění pracoviště

	
	technická dokumentace regálového zakladače 

	
	deník zakladače

	
	systém bezpečné práce zakladače

	
	

	
	

	
	

	11. Popis prováděných pracovních činností

	· ukládání skladovaného materiálu do regálů pomocí zakladače



	12. Vybavení pracoviště

	· čistíci prostředky a potřeby

· lékárnička

· přenosný hasící přístroj

· 

	13. Způsob dopravy a vykládky materiálu

	

	14. Způsob skladování materiálu a likvidace vzniklého odpadu

	

	15. Druh a způsob zajištění pracovníků

	-        vybavení OOPP dle směrnice



	16. Okruh osob oprávněných vstupovat na nebezpečná místa

	· mistr                                     ..…………………………………………………………..

· vedoucí práce                         ……………………………………………………………..

· pracovníci pověření prací      ……………………………………………………………..

                                                  ……………………………………………………………..

                                                  ……………………………………………………………..

                                                            ……………………………………………………………..



	17. Způsob fyzického zajištění prostorů/pracoviště

	-      uzamčení ovládání nebo vstupu 

	18. Opatření při konání prací za mimořádných podmínek

	-     při požáru se postupuje podle požárních předpisů a příslušných směrnic

· 

	19. Kontakty pro řešení nouzových a naléhavých situací

	Tísňové volání (IZS)  112               Toxikologické středisko       224 919 293

Hasiči                          150                                                             224 915 402

Záchranná služba       155                Záchranná báňská služba   

Policie                         158                Asistenční služby                

Poruchy elektrárny   

Poruchy plynárny      

Poruchy vodárny       

Zodpovědní vedoucí zaměstnanci: mistr       

                                                       vedoucí   



	20. Ostatní požadavky

	-   pokud obsluha opustí zakladač, musí jej zajistit proti zneužití / např. uzamčením ovládání, uzamčením vstupu a pod./ 



	21. Seznámení zaměstnanců s pracovním postupem

	Prohlašuji, že jsem byl s tímto pracovním postupem seznámen, porozuměl jsem mu a budu se jím řídit.

	jméno a příjmení
	datum
	podpis

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Seznámení provedl

	jméno a příjmení
	pracovní zařazení
	podpis

	
	mistr
	

	22. Seznámení zaměstnanců s ukončením prací

	Prohlašuji, že jsem byl seznámen s ukončením prací a se skutečností, že zařízení bude uvedeno zpět do provozu.

	jméno a příjmení
	datum a čas
	podpis

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Seznámení provedl

	jméno a příjmení
	pracovní zařazení
	podpis

	
	vedoucí práce
	


