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O D B O R N Á     K O M I S E     B O Z P    a    P O
pracovní postup 

	1. Název pracovního    

    postupu
	Odečet vodoměrů

	2. Specifikace pracoviště
	Prostory bytové,nebytové,šachty a komory

	3. Evidenční číslo
	
	4. Datum zpracování
	Xx/2010

	5. Zpracovatel
	jméno a příjmení
	podpis

	
	Nováková Jana
	

	6. Rizika a opatření

	vyhodnocené riziko
	stanovená opatření
	řeší

	
	OOPP
	technická
	organizační
	právní

předpis
	technická

norma,

předpis
	interní předpis
	vlastní stanovení

	úder do hlavy
	přilba
	
	
	262/2006 Sb.
	
	
	

	plyn , pára v ovzduší
	dýchací přístroj
	detekce plynů
	před zah. práce, pak každých

30 min.
	262/2006 Sb.
	
	
	

	nebezpečí při vstupu do šachet, nebo na komunikaci
	
	umístění doprav.zn.
	prověřit stav žebříků a stupadel
	362/2005 Sb.
	
	 
	

	vlhko,,uklouznutí,chlad
	prac.oděv obuv pevná protiskluzová rukavice ochranné,brýle
	žebříky,stupadla
	
	
	
	Směrnice OOPP
	

	7. Stanovení zodpovědností
	jméno a příjmení zodpovědného vedoucího zaměstnance

	
	pověřený vedoucí práce – pan ……………………….

	8. Doba provádění prací
	četnost
	časová náročnost

	
	Na základě evidenční sestavy
	různá

	9. Požadavky na pracovníky

	počet
	odborná způsobilost
	zdravotní způsobilost

	1 osoby
	hygienické minimum, návody k obsluze, školení o BOZP a PO   
	zdravotní průkaz

	10. Administrativní požadavky na zajištění pracoviště

	vypnutí médií
	· 

	zápisy do deníků
	· cykly a periody odečtů vodoměrů na základě zúčtovacího období 
· 

	příkazy k práci
	v knize příkazů
průkazné seznámení dělníka s prováděnou činností a hrozícím rizikem

	povolení
	      bez zvláštních povolení

	zajištění pracoviště

do ukončení prací
	

	ostatní
	

	11. Popis prováděných pracovních činností

	při příchodu k odběrateli požádat o umožnění přístupu k vodoměru
dodržet zásady slušného chování a vystupování

ověření kontroly majitele nemovitosti nebo vlastnického vztahu, čísla popisného

kontrola neporušenosti plomby, platnost cejchu (ověření), technického stavu vodoměru, evidenční číslo vodoměru
odečtené hodnoty z číselníku vodoměru jsou zapsány do odečtové karty

pracovník oznámí odběrateli stav předešlý, současný a hodnotu rozdílu což je podklad k fakturaci
současně porovnává spotřebu pitné vody se spotřebou za předchozí období

při výrazně menší spotřebě, nebo vyšší informuje odběratele a projedná příčiny

příklady příčin zvýšené nebo snížené spotřeby pitné vody:

úbytek nebo přírůstek obyvatel domu

porucha vodoměru (zastavení), nebo havárie na vnitřní instalaci

napojení vlastního zdroje vody

nemovitost je neobydlená

majitel nemovitosti potvrdí svým podpisem stav vodoměru

následuje rozloučení s majitelem a opuštění nemovitosti

při odečtu vodoměru ve vodoměrné šachtě a v nepřítomnosti majitele v případech nesrovnalostí stavu vodoměru následně se  kontaktuje odběratel

po dokončení  zápisů odečtených hodnot předá pracovník karty k dalšímu zpracování
 

	12. Vybavení pracoviště

	· detekční přístroj plynů v ovzduší
· baterka pro každého pracovníka

· žebřík pro vstup do šachet
· mobilní telefon
· odečtová karta vodoměru



	13. Způsob dopravy a vykládky materiálu

	· montážní vozidlo
· pěšky


	14. Způsob skladování materiálu a likvidace vzniklého odpadu

	     žádný nevzniká


	15. Druh a způsob zajištění pracovníků

	· v případě potřeby dýchací přístroje
· ochranné pomůcky


	16. Okruh osob oprávněných vstupovat na nebezpečná místa

	· mistr                                     ..…………………………………………………………..                       
· pracovníci pověření prací         ……………………………………………………………..
                                                  ……………………………………………………………..

                                                  ……………………………………………………………..
                                                  ……………………………………………………………..


	17. Způsob fyzického zajištění prostorů/pracoviště

	· není zapotřebí        

	18. Opatření při konání prací za mimořádných podmínek

	· okamžité informování mistra, případně vedoucího provozního střediska
· posouzení situace a možnosti dokončit práce – příkaz vydá vždy mistr, případně zodpovědný vedoucí zaměstnanec
· v případě potíží zaměstnanců v šachtách je nutné vždy při poskytování pomoci dbát na to, aby pomáhající zaměstnanci neohrozili na životech sami sebe
· zvýšit bezpečnost v zimním období



	19. Kontakty pro řešení nouzových a naléhavých situací

	Tísňové volání (IZS)  112               
Hasiči                          150               
Záchranná služba       155               
Policie                         158                Asistenční služby                
Poruchy elektrárny   

Poruchy plynárny      

Poruchy vodárny       

Zodpovědní vedoucí zaměstnanci: mistr       
                                                       vedoucí   


	20. Ostatní požadavky

	

	21. Seznámení zaměstnanců s pracovním postupem

	Prohlašuji, že jsem byl s tímto pracovním postupem seznámen, porozuměl jsem mu a budu se jím řídit.

	jméno a příjmení
	datum
	podpis

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Seznámení provedl

	jméno a příjmení
	pracovní zařazení
	podpis

	
	mistr
	

	22. Seznámení zaměstnanců s ukončením prací

	Prohlašuji, že jsem byl seznámen s ukončením prací a se skutečností, že zařízení bude uvedeno zpět do provozu.

	jméno a příjmení
	datum a čas
	podpis

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Seznámení provedl

	jméno a příjmení
	pracovní zařazení
	podpis

	
	vedoucí práce
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